
 
 

Das Kinderhilfswerk Dritte Welt (KHW) - mit Sitz in Hamburg - unterstützt seit 1975 Kinder und Jugendliche in 

Afrika, Asien und Südamerika in den Bereichen Gesundheit, Bildung und Betreuung. Wir realisieren aktuell 

schwerpunktmäßig Projekte in Mali, Ruanda und Nepal. Mehr Infos unter: www.khw-dritte-welt.de.  

Für unser Büro in Hamburg suchen wir ab November 2020 in Teilzeit eine/n 

PROJEKTMANAGER (w/m/d) – befristete Elternzeitvertretung bis vsl. Sept. 2022 
 

DEINE AUFGABEN 
 
→ Eigenständiges Management der internationalen Projektarbeit in enger Abstimmung mit dem Vorstand  

o Projektkonzepterstellung in Zusammenarbeit mit unseren lokalen Partnern weltweit  
o Fundraising und Koordinierung in den Bereichen: Privatspender, öffentliche Gelder und 

Stiftungen  
o Aufarbeiten von Projektinformationen in Grafiken, Tabellen und Präsentationen 
o Projektmonitoring und Berichterstattung  

→ Eigenständige Betreuung der Kommunikationsarbeit des Vereins 
o Social Media-Arbeit  
o Spenderkommunikation  
o Erstellen von Informationsbriefen und Newsletter  

→ Koordinierung der jährlichen Sachspendensammlung  
 

DAS SOLLTEST DU MITBRINGEN 
 
→ Interesse und Freude an der Entwicklungszusammenarbeit  
→ Studium der Wirtschafts-, Sozial- oder Geisteswissenschaften oder gleichwertige Berufsausbildung 
→ Berufs- oder Praktikumserfahrung in den genannten Aufgabenbereichen 
→ Routinierter Umgang mit allen gängigen MS-Office-Produkten und modernen Kommunikationsmitteln 
→ Freude am eigenständigen Arbeiten  
→ Schnelle Auffassungsgabe, gute Analysefähigkeiten und Zahlenaffinität  
→ Teamgeist, Flexibilität und eine sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise 
→ Formulierungsgeschick in der deutschen Sprache  
→ Sicheres und freundliches Auftreten 
→ Sehr gute Kenntnisse der deutschen und englischen Sprache in Wort und Schrift 
→ Französischkenntnisse von Vorteil, aber kein Muss 
→ 20 Wochenstunden Zeit  

 
DARAUF KANNST DU DICH FREUEN 
 
→ Eine intensive Einarbeitung in das befristete Arbeitsverhältnis 
→ Abwechslungsreiche Aufgaben und eigenverantwortliches Arbeiten in einem humanitären Kontext  
→ Mitarbeit in einem interkulturellen und dynamischen Team 
→ Immer ein offenes Ohr 
→ Flache Hierarchien und selbstbestimmte Arbeitsorganisation 
→ Anstellung auch als Werkstudent (w/m/d) möglich  

 
Sende Deine aussagekräftige Bewerbung bestehend aus Lebenslauf und Anschreiben bitte in einem Dokument 
an Anna Kilian: info@khw-dritte-welt.de.  
 
Wir freuen uns auf Dich! 
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